
Приложение 1 к приказу № 15 от 23.01.2024 г. 

Утверждаю: 

Директор МБУ ДО «ЦЭВ» 

______________Е.А. Ветохин 

 

План подготовки 

 по проведению самообследования МБУ ДО «ЦЭВ» 

 
№ Мероприятия Ответственный Сроки 

1 этап. Планирование и подготовка работ по самообследованию 

1 Подготовка проекта приказа «О 

проведении самообследования 

МБУ ДО «ЦЭВ» за 2023 г.» 

Лапина О.И. До 23.01.2024 

2 Совещание при директоре по 

вопросам закрепления 

ответственных за сбор и анализ 

информации по отдельным 

направлениям самообследования 

Ветохин Е.А. 23.01.2024 

3 Информирование педагогического 

коллектива о целях, сроках и 

процедуре самообследования. 

Знакомство с приказом «О 

проведении самообследования 

МБУ ДО «ЦЭВ» за 2022 год» 

Лапина О.И. 30.01.2024 

4 Подготовка пакета документов по 

проведению самообследования для 

размещения на сайте учреждения 

Лапина О.И. До 06.02.2024 

5 Проведение совещания с членами 

комиссии по механизму сбора и 

рабочими формами представления 

информации по отдельным 

направлениям 

Ветохин Е.А. 

Лапина О.И. 

Токарев В.Н. 

Евсеенко А.В. 

До 12.03.2024 

2 этап. Организация и проведение самообследования  

1 Сбор информации (фактического 

материала) для проведения 

анализа отдельных направлений 

деятельности 

 

Члены рабочей группы 

До 12.03.2024 

2 Обработка и систематизация всей 

представленной информацию, 

проверка на объективность 

 

Члены рабочей группы 

 

 

До 12.03.2024 

3 Заседание рабочей группы по 

предварительному рассмотрению 

представленных материалов. 

Формулировка выводов по 

разделам отчета 

 

Члены рабочей группы 

 

До 12.03.2024 

3 этап. Обобщение полученных результатов  

1 Статистическая обработка, анализ 

и обобщение полученной 

информации, подготовка отчетов 

Члены рабочей группы 

 

До 12.03.2024 



по отдельным направлениям 

самообследования. 

2 Свод и подготовка проекта отчета 

по итогам самообследования 

Лапина О.И. До 12.03.2024 

3 Обсуждение предварительных 

итогов самообследования на 

совещании при директоре, 

разработка проекта комплекса мер, 

направленных на устранение 

выявленных в ходе 

самообследования недостатков и 

совершенствования деятельности 

учреждения 

Члены рабочей группы 

 

До 12.03.2024 

4 Проведение самопроверки по 

карте проверки 

Лапина О.И. До 25.03.2024 

4 этап. Рассмотрение отчета органом управления учреждения, к компетенции 

которого относится решение данного вопроса 

1 Рассмотрение Отчета на Совете 

Учреждения 

Лапина О.И. До 16.04.2024 

2 Размещение Отчета на 

официальном сайте МБУ ДО 

«ЦЭВ» в разделе «Сведения об 

образовательной организации» 

подраздел «Документы»  

Лапина О.И. До 20.04.2024 

(включительно) 

3 Сдача Отчета в МКУ «Комитет по 

образованию г.Белокуриха»  

Бадрутдинова А.С.  До 20.04.2024 

 

4 Проведение организационной 

работы по итогам 

самообследования  

Ветохин Е.А. 

Лапина О.И. 

 

 05.05.2024 -

31.12.2024 
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